
NOMBRE APELLIDO APELLIDO
AUXILIAR CONTABLE

tu.correo@email.com | 300 000 0000 | Ciudad, Colombia | linkedin.com/in/tu-usuario

PERFIL PROFESIONAL / RESUMEN

Auxiliar contable con 3 años de experiencia en firmas de outsourcing y empresas comerciales. Causación de hasta 600 documentos 
mensuales, conciliaciones bancarias, liquidación de impuestos (IVA, retención, ICA) y apoyo a cierres en Siigo y World Office. 
Tecnóloga en contabilidad y finanzas. Busco un cargo de auxiliar contable con ruta a analista.

EXPERIENCIA LABORAL

Outsourcing Contable Andina S.A.S. — Medellín | Auxiliar contable Abril 2023 — Actualmente

• Causé un promedio de 600 documentos mensuales para 8 clientes en Siigo con cero hallazgos en revisión.

• Preparé las declaraciones de IVA, retención en la fuente e ICA de 8 empresas, presentadas a tiempo en el 100 % de los periodos.

• Reduje el tiempo de conciliación bancaria un 35 % con una plantilla de Excel con macros.

Distribuciones El Cóndor — Medellín | Auxiliar contable Febrero 2022 — Marzo 2023

• Conciliación mensual de 4 cuentas bancarias y cartera de 120 clientes con diferencias inferiores al 0,2 %.

• Apoyé el cierre contable mensual y la preparación de información exógena.

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN

SENA, Medellín Enero 2022

Tecnología en contabilidad y finanzas

Universidad de Antioquia Actualmente

Contaduría pública (en curso, 7.º semestre)

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

Causación contable, Conciliaciones bancarias, Liquidación de IVA, retención e ICA, Siigo, World Office, Información exógena, 
Cartera y proveedores, Cierre contable, Excel avanzado y macros, Facturación electrónica DIAN, NIIF para pymes

CERTIFICACIONES Y CURSOS

Siigo Nube — certificación oficial, 2023, Excel avanzado para contabilidad — SENA, 2023, Actualización tributaria 2025 — Consejo 
Técnico de la Contaduría


